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TR - 01/2024 - CAMARA MUNICIPAL DE BURITICUPU

TERMO DE REFERENCIA 01/2024

1. Informacgoes basicas

Orgao: CAMARA MUNICIPAL DE BURITICUPU (01.612.526/0001-95)

N° do processo: 2102325.01/2024

Categoria do TR: Prestacao de servigos continuados sem dedicagéo exclusiva de mao de

obra

2. Definigao do objeto

Contratacdo de servicos de

atender demanda da Camara Municipal.

licenca de uso de software de votacao eletronica, para

Item

Especificagoes dos
servigos

Unid.

Quant.

Valor
Mensal

Valor Total

01

Licenca de uso de software
de gerenciamento de
votagdo eletrbnica, para
implantagdo em 15 tablets,

dos 15 vereadores
incluindo o Presidente da
Casa, que compdéem a
Cémara Municipal,
treinamento de como usar
adequadamente as
ferramentas disponiveis no
software.

12

3.181,03

38.172,40

3. Fundamentagao da contratagao

Esta justificativa compde a Formalizacdo da demanda de servigos e estabelece também
normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrbes de conduta para os servigos
descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias do processo

licitatorio e dos documentos fiscais comprobatorios da despesa.

A justificativa para esta aquisigdo repousa em diversos fatores prementes, como
por exemplo a celeridade, desde a organizagao das pautas até a realizagao de votagdes. A
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otimizacdo do tempo dispensado nas atividades rotineiras dos vereadores e demais
servidores envolvidos.

A Transparéncia e o Acesso Publico permitindo que a populacido acompanhe de
perto o trabalho legislativo. Com a possibilidade de transmissdes ao vivo e 0 arquivamento
de sessbes passadas, o software garantira a transparéncia das atividades e estimulara a
participacao cidada.

A automatizacado das votagcdes minimizara a possibilidade de erros humanos na
contagem e registro dos votos. Isso reforcara a confiabilidade dos resultados e evitara
equivocos que possam afetar o andamento das sessdes.

E por fim e ndo menos importante, o processo de modernizagado com a adocao de
tecnologias inovadoras para a gestdo legislativa reflete um compromisso com o
aprimoramento continuo do processo democratico. A utilizacdo do software demonstra um
alinhamento com as tendéncias atuais e o aproveitamento das vantagens oferecidas pela
tecnologia.

Ressaltamos ainda o aspecto fundamental e obrigatério em todas as aquisi¢cdes
publicas que é a sustentabilidade. A reducdo do uso de papel e recursos manuais nao
apenas contribuira para as boas praticas sustentaveis, mas também resultara em
economia a longo prazo, ao diminuir a necessidade de materiais fisicos e processos
burocraticos.

Diante desses pontos, a locacdo do software para o plenario da Camara
Municipal se apresenta como uma estratégia benéfica para todos os envolvidos.

Neste sentido, reforgando a essencialidade da transparéncia da gestao publica,
para o alcance de uma Administracédo proba e eficiente, cumprindo nosso dever de zelar
pela boa execucao dos trabalhos legislativos € que justificamos este procedimento.

Neste sentido, reforgcando a essencialidade da transparéncia da gestao publica,
para o alcance de uma Administracédo proba e eficiente, cumprindo nosso dever de zelar
pela boa execucgao dos trabalhos legislativos € que justificamos este procedimento.

4. Descrigao da solugao

- A solucido de votacdo eletrbnica adotada anteriormente pela Camara Municipal,
apresenta uma boa combinagao de usabilidade, flexibilidade e seguranga a um custo
razoavel, apresentando-se como alternativa benéfica para assegurar que a Camara
Municipal continue a utilizar a solucdo mais adequada as suas necessidades,
especialmente considerando o balanco entre custo e funcionalidades oferecidas.
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5. Requisitos da contratacao
SUBCONTRATACAO
14.1. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto.

15. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

15.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

15.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

15.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

15.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

15.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizagédo, que contera informag¢des acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do
plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZACAO

15.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6. Modelo de execugao do objeto

71 A execugao dos servigos de licenga de uso de software de votagao eletrdnica
na Camara Municipal deve seguir critérios rigorosos para garantir a eficiéncia, seguranga,
transparéncia e confiabilidade do processo legislativo. Estes critérios asseguram que o
software atenda as necessidades da Camara e esteja em conformidade com as melhores
praticas e normas aplicaveis, entre eles estao:

a) O software deve estar em conformidade com todas as leis, regulamentos e
diretrizes b) Implementar medidas robustas de seguranga para proteger os dados de
votac&o e garantir a integridade do processo.

b) Criptografia de dados, autenticagdo multifatorial, logs de auditoria, e avaliagbes
periddicas de segurancga.

c) O software deve ser intuitivo e acessivel a todos os usuarios, incluindo aqueles com
deficiéncias.

Indicadores: Interface de wusuario amigavel, suporte a tecnologias assistivas,
conformidade com padrdes de acessibilidade (como WCAG).
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d) O sistema deve permitir auditorias completas e transparentes do processo de
votacgao.

Indicadores: Relatérios de auditoria acessiveis, registros detalhados de todas as
transagdes de votacgao, possibilidade de verificagao independente dos resultados.

e) O software deve operar de maneira eficiente, suportando o volume de uso esperado
sem falhas ou atrasos.

f) Prover suporte técnico continuo e servigos de manutengao para garantir a operagéo
ininterrupta do sistema.

g) Acordos de suporte técnico (SLA), tempo de resposta para resolugéo de problemas,
disponibilidade de atualizagdes e patches.

h) O custo do software deve ser justificado pelos beneficios proporcionados, com uma
analise clara de custo-beneficio.

i) Considerar a sustentabilidade ambiental na execugdo do software de votagao
eletrénica.

j) Uso eficiente de recursos, reducdo de papel e outros materiais fisicos, praticas de TI
verde.

7.2. Os critérios acima delineiam os requisitos essenciais para a execucgao eficaz e
segura dos servigos de licenga de uso de software de votagdo eletrobnica na Cémara
Municipal. A adesdo a esses critérios garantird que o processo de votagdo seja
conduzido de forma segura, transparente e eficiente, promovendo a confianga e a
integridade das deliberagdes legislativas

7. Modelo da gestao do contrato

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execuc¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

14.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

14 .4, O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

14.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagao do plano de fiscalizagao, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.
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8. Critérios de medigao e pagamento

RECEBIMENTO

14.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacbes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta.

14.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificagbes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 8 ( oito) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

14.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 ( dez) dias uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao
mediante termo detalhado.

14 .4. Para as contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o
recebimento definitivo sera de até 10 ( dez) dias uteis.

14.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

14.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

14.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,
verificadas pela Administragao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

14.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

LIQUIDACAO

14.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidagao, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

14.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo, no caso de contratagcdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei
n® 14.133, de 2021.

14.10. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

14.10.1. 0 prazo de validade;

14.10.2. a data da emissao;

14.10.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
14.10.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;
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14.10.5. o valor a pagar; e

14.10.6. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

14.11.  Havendo erro na apresentacido da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apos a
comprovagéao da regularizagdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

14.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de
2021.

14.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N°
3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

14.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagcao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

14.15. N&o havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

14.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

14.17. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos seréo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize
sua situacao junto ao SICAF.

PRAZO DE PAGAMENTO

14.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacao da despesa, conforme se¢ao anterior, nos termos da Instrucéo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022

FORMA DE PAGAMENTO

14.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

14.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

14.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

14.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

14.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, n&o sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

19.24. O pagamento sera efetuado em moeda corrente do pais, no prazo maximo de 15
(quinze) dias mediante apresentacdo da Nota Fiscal atestada pelo setor competente
diretamente na conta do fornecedor, para que o licitante vencedor devera na oportunidade
fornecer o numero da conta e agéncia onde ocorrera o crédito.

19.25. Nao serédo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de
liquidagcdo de obrigagdes em virtude de penalidades impostas ao proponente ou
inadimpléncia contratual, inclusive.

19.26. A Camara Municipal de Buriticupu, reserva-se o direito de recusar o pagamento
se, no ato da atestagdo, os servicos entregues ndo estiverem de acordo com a
especificacao apresentada e aceita.

19.27 - _O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 15 (quinze) dias, mediante
a apresentacao da nota fiscal atestada pelo setor competente, acompanhada ainda
das Certiddo Conjunta Negativas de Tributos Federais, Certidées Estaduais,_
Certidao Municipal,_ FGTS e Débitos Trabalhistas , e ainda devera conter,_
obrigatoriamente,_a identificagdo do certame licitatorio.

19.28. Na existéncia de erros na nota fiscal, a Camara Municipal de Buriticupu,
devolvera a fatura ao fornecedor dentro do prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, quando
devera proceder a substituicao

9. Critérios de seleg¢ao do fornecedor

20.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adogao do
critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

10. Estimativas do valor da contratagao

5—- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

5.1 - Valor global estimado em R$ 38.172,40 ( trinta e oito mil, cento e setenta e dois
reais e quarenta centavos )

5.2. A estimativa de custo levou em considerag¢ao o risco envolvido na contratacido e sua
alocacao entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco
constante do Contrato.

11. Adequagao orgcamentaria

20. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

21.1. As despesas decorrentes da presente contratacédo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal.

21.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagéo:

https://bnccompras.com/TechStudy/TechStudyReport 718



12/07/24, 09:08 TR - 01/2024 - CAMARA MUNICIPAL DE BURITICUPU
Unidade Orgamentaria: 0101 - CAMARA MUNICIPAL

Projeto/Atividade: 0101.01.031.0001.1004 — Manut. E Funcionamento dos
Servigos Administrativos

Natureza da Despesa: 339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

12. Responsaveis

SAMUEL COSTA DA SILVA

SUPERVISOR

Anexos
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